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BIRINCI BOLUM

GENEL ESASLAR

AMAC

Madde 1- Bu Yonergenin amact; Usak Valiliginde, Vali adina imzaya yetkili makamlari belirlemek, yetki ve
sorumluluklar1 tanimlamak, verilen bu yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki tan1yarak
sorumluluk duygusunu gelistirmek, iist makamlara diistinme, proje iiretme ve énemli konulara odaklanarak
daha saglikli kararlar almak i¢in zaman kazandirmak, hizmetlerin siiratli, verimli, etkin, kaliteli, ekonomik ve
insan odakli olarak yiiriitiilebilmesi igin dogru is akis1 olusturmak, biirokratik islemleri en aza indirmek, is ve
islemlerin "Kamu Gorevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligin"
birinci maddesinde belirtilen amaglara uygun bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

KAPSAM

Madde 2- Bu Yonerge; 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca, Usak
Valisi’nin ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklar1 yazismalarda, yiirlitecekleri is ve islemlerde
imza yetkilerini kullanma sekil ve sartlarini, ilke ve usulleri ile sorumluluklarini kapsar.

HUKUKI DAYANAK
Madde 3- Bu Yonerge;

(1) T.C. Anayasasi,

(2) 5442 sayil il idaresi Kanunu,

(3) 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

(4) 5302 sayil1 i1 Ozel idaresi Kanunu,

(5) 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun,

(6) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

(7) 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu,

(8) 3152 sayili Igisleri Bakanhg: Yiiksek Disiplin Kurulu ile Il Yatirrm ve Hizmetlerine Iliskin Bazi
Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

(9) Cumhurbaskanligi Kararnameleri

(10) 5070 say1l1 Elektronik Imza Kanunu ve 06.01.2005 tarih ve 25692 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
“Elektronik Imza Kanununun Uygulanmasina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&6netmelik”,

(11) 31.07.2009 tarih ve 27305 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan "Kamu Hizmetlerinin Sunumunda
Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yénetmelik",

(12) 08.06.2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan "Valilik ve Kaymakamlik Birimleri
Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi",

(13) 10.06.2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan "Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik",

(14) igisleri Bakanliginca Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmas ile Ilgili Olarak Yiiriitiilecek
Islemlere Iliskin Yonerge,
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

TANIMLAR

Madde 4- Bu Yonergede yer alan;
Birim: Bakanlik, Genel Miidiirliik, Baskanlik ya da Komutanliklarin il teskilatini,

Sayfa3/29



Birim Amiri: Bakanliklarin ve miistakil Genel Midiirliiklerin ya da Bagkanliklarin il yonetimi i¢inde yer
alan idari biriminin birinci derecedeki yetkili Komutan, Bélge Miidiirii, Basmiidiir, Miidiir, 11 Ozel idaresi
Genel Sekreteri, Defterdar, 11 Miiftiisii, Basmiihendisi, Sef vs. gibi amirini,

Hukuk Isleri Miidiirii: Usak ili Hukuk Isleri Miidiiriinii,

Tlgili Vali Yardimeisi: Gorev boliimii esasina dayali olarak belirli daire, kurum, kurulus ve birimlerin
bagli oldugu Vali Yardimcisini,

Kaymakam: Usak flge Kaymakamlarini,

Kaymakam Adayi: Usak Kaymakam Adayini,

Valilik: Usak Valiligini,

Vali: Usak Valisini,

Vali Yardimaisi: Usak Vali Yardimceisini,

Valilik Birim Miidiirleri: Ozel Kalem Miidiirii, Il Yaz1 Isleri Miidiirii, i1 Basin ve Halkla iliskiler
Miidiirii, i1 idare Kurulu Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirii, i1 Planlama Koordinasyon Miidiirii, Il Sosyal
Etiit ve Proje Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Idari Hizmetler Sube
Midiirii, 112 Acil Cagri Merkezi Miidiirii ve A¢ik Kap1 Sube Miidiiriinii,

Yonerge: Usak Valiligi Imza Yetkileri Y®nergesini,

ifade eder.

YETKILILER
Madde 5- Bu Yo6nerge kapsaminda imzaya yetkili gorevliler;
(1) Vali,
(2) Vali Yardimcilari,
(3) 11 Hukuk Isleri Miidiirii,
(4) Kaymakamlar,
(5) Kaymakam Adaylari,
(6) Birim Amirleri,
(7) Valilik Birim Miidiirleri,
olarak belirlenmistir.

ILKE VE USULLER
Madde 6-

(1) Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

(2) Mevzuatin bizzat "Vali" tarafindan imzalanmasini1 emrettigi yazi ve onaylarda yetki devri yapilmaz.

(3) Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali gerekli gérdiigiinde devrettigi yetkileri
kullanabilir.

(4) Vali tarafindan bu Yonerge ile devredilen yetkiler, Vali’nin onay1 ile daha alt diizeydeki sorumlulara
gerekli hallerde devredilebilir. Yetki devir talepleri 11 Yazi Isleri Miidiirliigiine iletilir ve Valilik
Makaminin Onay1 alinmak suretiyle diizenleme yapilabilir; alinacak onaylar Yonerge degisikligi
seklinde yapilir.

(5) Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde aydinlatilir. Yetki
derecesinde “bilme hakkini1” kullanir. Bu amagla;

a) Imza yetkisi devredilen gorevli, imzaladig1 yazilarda {ist makamin bilmesi gerekenleri
zamaninda bilgi vermekle yiikiimlidiir.

b) Vali; il teskilatinin tiimii ile Vali Yardimcilari, kendilerine baglh birimler ile Birim Amirleri;
birimi ile ilgili olarak “bilme hakkini” kullanir.

¢) Gizlilik dereceli konular, bilmesi gerekenlere yalnizca bilmesi gerektigi kadariyla agiklanir.
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(6) Uygulamada birlik ve beraberligin saglanmasi ve islemlerin hizlandirilmasi bakimindan gerekli
gorildiigiinde devredilen yetki iptal edilebilir veya yeni bir yetki devri yapilabilir.

(7) Birim Amirleri ancak Kanun ve Yonetmeliklerle kendilerine verilmis yetkilerini astlarina
devredebilir. Kurum icinde yapilan yetki devrinden geciktirilmeden ve zamaninda Valilige bilgi
verilmesi zorunludur. Yetki devri devredenin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

(8) Valilik Makamina hitaben yazilan yazilar birim amirleri tarafindan, belediyelerin yazacag: yazilar
bizzat Belediye Baskani tarafindan imzalanur.

(9) Imza yetkisi devredilen gorevliler imzaladig1 yazilarda iist makamin bilmesi gerekenleri takdir ederek
zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

(10) Mevzuat geregi; il Valisi tarafindan verilmesi gereken 6n inceleme ve disiplin sorusturmasi onaylar,
disiplin cezalari, gorevden uzaklastirma onaylari, sorusturma izinleri ve islemden kaldirma onaylari,
idari para cezalar1 ve yaptirim kararlari, personel atamalar1 ve yer degisiklikleri onaylari, bizzat Vali
imzas1 ile {ist makamlara gonderilmesi istenilen yazilar vb. evrak elektronik olarak imzaya
gonderilmeden once ilgili birim amiri ve/veya Vali Yardimcisi tarafindan Valinin bilgisine sunulur.

(11) llge Kaymakamlar1 ve Birim Amirlerinin adlarina gonderilecek “Kisiye Ozel” yazilar ile gizlilik
dereceli yazilar, niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan imzalanir.

(12) Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve oradan dagitilmasi asildir. Ancak ivedi ve gerekli
goriilen hallerde yazilar, Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanabilir. Bu takdirde yazinin bir
ornegi ilgili birime gonderilir. Bu tiir yazilar i¢in Vali imzasina sunulmadan 6nce ilgili birimin bagh
oldugu Vali Yardimcisinin parafi alinir.

(13) 11 Miidiirleri veya ilgelere denetim ve inceleme icin gdnderilen Komisyonlar, gérevlerini ilce
Kaymakami ile koordineli yiiriitiir.

(14) Birden fazla birimi ilgilendiren veya bagka birimin goriisiiniin alinmasi gereken yazilarda paraf
bloguna, Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelikte belirtildigi
sekilde koordinasyon birimi olarak ilgili Birim Amirinin 6n parafi bulunur.

(15) Vali Yardimcilari arasindaki gorev boliimiinde yalnizca Bakanlik adinin belirtildigi durumlarda bu
gorevlendirme ilgili Bakanligin ana, danisma, denetim ve yardimci birimleri ile bagli kurum ve
kuruluglarini da kapsar.

(16) Vali Yardimcilarina gorev boliimiine iliskin genelge uyarinca baglanan kurulus ve birimlerde Vali
adina denetlemede bulunma gorev ve yetkisi verilmistir.

(17) Bu Yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda “arz ederim” ibaresiyle yazisma yapabilirler.

(18) Yazilar 5 kisiyi gegmemek tizere evraki hazirlayan gorevliden itibaren biitiin ara kademe Amirlerinin
parafi alinarak imzaya sunulur. Vali Yardimcilar1 tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar
mutlaka Birim Amirleri tarafindan paraf veya imza edilir.

(19) Vali’nin imzalayacag1 yazilar mutlaka Birim Amirinden sonra ilgili Vali Yardimcisi tarafindan paraf
edilir, onaylar ise yazinin sol alt kosesine imza bloguna uygun olacak sekilde “Uygun goriisle arz
ederim” ibaresi yazilarak yine ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

(20) Yazilar, varsa dosyasi ve ekleriyle birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte Vali ve
Vali Yardimcilarina imzaya sunulur. Yazi ekleri; baslikli, ek numarali ve tasdikli olur.

(21) Resmi yazilarin ekinde gonderilen liste ve formlarin tasdik islemi Birim Amirligince yapilir.

(22) Kamu kurum ve kuruluslarimin diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb. etkinlikler hakkinda,
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan makul siire 6ncesinde ilgili Vali
Yardimcisma ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir. Gerekli onay alinmadan Vali adma hicbir
organizasyon yapilmaz, davetiye ve program hazirlanmaz.

(23) Ilgelerden gelen teklif ve onaylar Kaymakam imzast ile gonderilir.

(24) Teknik ve hesabata iliskin hususlar harig il¢elerle yazismalar Kaymakamliklar araciligiyla yapilir.
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(25) Birim Amirleri izin ve gbrev onay1 aldiktan sonra, ayrilacag tarihi ve izin doniisii baglama tarihini
Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine yazili olarak bildirir. Hastalik raporu alinmasi halinde hastalik
iznine ayrildigi tarih ve doniis tarihi vekili tarafindan ayni sekilde bildirilir.

(26) Basin agiklamalar1 Vali’den izin alinarak yapilir.

(27) Bu Yonerge ile kendilerine yetki devredilenler, yetkilerini asan tarzda diger birimlerle yazigsma yaptigi
takdirde ilgili birim yaziy1 hi¢bir iglem yapmadan iade eder. Durumu yaz1 ile Valilige bildirir.

(28) Biitiin yazigsmalar sekil ve esas bakimindan 10.06.2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimlerine
uygun olarak yapilir. Yazilar, Tiirk¢e Dilbilgisi kurallarina uygun, kisa, 6z, tekrardan uzak, agik
ifadeyle ve amaci tam olarak anlatacak nitelikte hazirlanir.

(29) Onaylar, yasal dayanaklar1 yazi i¢eriginde belirtilerek hazirlanir.

(30) Yonerge ve degisiklikler Valilik internet sitesinde yayimlanir.

SORUMLULUKLAR
Madde 7-

(1) Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam, dogru ve zamaninda kullanilmasindan, kendilerine
bagli birimlerin yazismalarindan ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden Vali
Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri sorumludur.

(2) Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli birimlerin is yiiritiimleri ile denetim ve gdzetimlerinden
sorumludur.

(3) Birim Amirleri, birimlerinde islem géren tiim yazilarin i¢eriginden ve birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden, ne suretle olursa olsun islemsiz evrak birakilmamasindan, goriise sunulmasi gerekenlerin
bekletilmeden génderilmesinden sorumludur.

(4) Birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelerin muhafazasi ve korunmasi ile tabi oldugu islemlerin
ikmaline iliskin tedbirlerin alinmasindan Birim Amirleri yetkili ve sorumludur.

(5) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar1 paraf ve
imzadan sorumludur.

(6) Vali’nin imzasina sunulmak iizere Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilen evrak ve dosyalarin
muhafazasi ve imzalatilmasidan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

(7) Higbir birim diger birimin gérev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen hususlarda,
ilgili birim amirleriyle gériigmeden onay hazirlayamaz.

(8) Evrak akisi tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde takip edilir. Tekitlerden ilgili memur ve
amirler sorumludur.

(9) Vali’nin il dahilinde teftis ve denetimde veya gérev gezisinde bulundugu sirada Vali tarafindan
yapilacagi bildirilen islerden bekletilmesi 6nemli derecede mahsurlu olanlarin geregi ve icrasi,
Vali’nin talimatina ve is boliimii esasina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilir ve sonucundan
en kisa siirede Vali’ye bilgi verilir.

(10) Vali Yardimcilarinin gérevde bulunmadiklart durumlarda kendilerine ait gérevler, islerin aksamamasi
ve ig sahiplerinin beklememesi i¢in aksine emir verilmedikce es gorevli Vali Yardimcisi tarafindan
yerine getirilir.

(11) izin, rapor vb. sebeplerle imza yetkilisinin goérevi baginda bulunmadii durumlarda, vekili
konumundaki gérevli, imza yetkisini kullanir, yapilan is ve islemlerden asil yetki sahibine bilgi verir.

(12) Vali Yardimcilar1 ve diger yetki devri yapilanlar, Vali tarafindan daha alt diizeydeki yetkililere
devredilen yetkileri gérev boliimiine gére kullanma yetkisine de sahiptir.
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(13) Valilige intikal eden yargi kararlarinin zamani igerisinde biitiin hukuki siiregler tiiketilene kadar
takibinden ve istenilen bilgi ve belgelerin siiresi i¢inde ilgili mahkemelere gonderilmesinden birim
amiri sorumludur.

BASVURULAR
Madde 8-

(1) Biitiin Birim Amirleri kendi konular ile ilgili olarak dogrudan yapilan basvurulari kabul etmeye,
kaydini yaparak incelemeye ve istenen konu mevcut bir durumun beyani veya Kanuni bir durumun
aciklanmasi ise bunu dilekce sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler. Bunlar diginda
tasarrufa iliskin konular ya da sikayet ve sorusturma istemlerine iliskin cevaplar ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan imzalanir.

(2) Kendisine bagvurulan birim amiri, 6ncelikle olayin list makama arz1 gerektirip gerektirmedigini kendi
sorumlulugunda degerlendirir, gerektiriyor ise ilgili Vali Yardimcisina veya acele durumlarda
dogrudan Vali’nin bilgisine sunar; verilecek talimata gore geregini yapar.

(3) Basinda ve internet ortaminda ¢ikan yazi, sikayet, ihbar ve dilekgeler, Kaymakamlar ve ilgili Birim
Amirleri tarafindan dogrudan veya ilgili Vali Yardimcisinin emri tizerine incelenir. Sonug, Vali
Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilir ve alinacak talimata gore islem yapilir.

TOPLANTILAR
Madde 9-

(1) Vali’nin yetki devrinde bulunamayacagi 6zel diizenleme ile Ongoriilen hususlardaki kurul ve
komisyonlar Vali bagkanliginda toplanir. Diger kurul ve komisyonlara ilgili Vali Yardimcisi
baskanlik eder.

(2) Vali Yardimcilari bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda 6nceden ve alinan
kararlarla ilgili olarak da sonradan Valilik Makamina bilgi verir.

(3) Vali veya Vali Yardimcisi bagkanliginda yapilacak olan toplantilarda giindem ile ilgili gerekli
aciklamalar makul siire dncesinde baskana bildirilir. Toplant1 yeri ve gerekli materyaller zamaninda
hazirlanir.

(4) Toplantilara katilanlarin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalari esastir. Toplanti
yoneticisi gelmeden katilimcilar yerlerini alirlar ve toplanti belirtilen saatte baslatilir. Toplantilarda
kisa, hazirlikli ve sonuca ulagsmay1 saglayici yontemler uygulanir.

(5) Sunular bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilir. Konularla ilgili olarak tiye
olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilir.

EVRAK ISLEMLERI
Madde 10-

(1) Cumhurbagkanlhigi, TBMM Baskanligi ve Bakanliklardan Bakan imzasiyla gelen evrak, ¢ok gizli,
kisiye 0zel yazilar ve sifreler ile igerigi ve 6nemi itibariyle Vali’nin bilmesi gereken evrak Vali’nin
havalesine sunulur. Bunlardan acele islem yapilmasi gerektigi degerlendirilenler havale siireci
beklenilmeden sozlii olarak da Vali’ye bildirilir.

(2) Vali’nin makamda bulunmadigi, gorevli ve izinli oldugu zamanlarda Vali Vekili ya da ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan havale edilen 6nemli evraklar hakkinda daha sonra Vali’ye bilgi verilir.

(3) I'nci fikrada yer almayan yazilar Vali Yardimcilan tarafindan havale edilir. Vali’nin gérmesi
gerekenler makama sunulur.

(4) Elektronik Belge Yonetim Sistemi’nden (EBYS) gelen yazilar evrak biirosunda kaydedilip ivedi
olarak ilgili Vali Yardimcisina sunulur.
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(5) Birim Amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tasimayan evrak ile ilgili
olarak 8’inci maddenin 2’nci fikrasina gore hareket eder.

(6) Vali Yardimcilar tarafindan Vali’nin gérmesi gereken énemli dilekge veya evraka “Makama Arz”
ibaresi yazilir.

(7) Dilekgeler; esas itibariyla Vali, Vali Yardimcilari, il Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan ilgili
kuruluglara, gerektiginde yapilmasi istenen islemler tayin edilerek havale edilir.

(8) Kaymakam Adaylar, il Yazi Isleri Miidiirii, il Yaz1 Isleri Miidiirliigii Evrak Sefi ve Islemler Sefi; ihbar
ve sikayeti kapsamayan, islem tayinini gerektirmeyen vb. dilekceleri havale eder.

IKiNCi BOLUM
IMZA VE OLUR YETKIiLERI

VALININ IMZALAYACAGI YAZILAR
Madde 11-

(1) Kanun, Kanun Hiikmiinde Kararname, Cumhurbaskanligi Kararnamesi, Tiiziik, Yonetmelik ve diger
mevzuatta mutlaka Vali tarafindan imzalanmas1 emredilen yazilar,

(2) Cumhurbagkanligi ve Cumhurbagkanligina dogrudan bagli birimlere, TBMM Bagkanligina ve Milli
Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

(3) Bakan ve Bakan Yardimcisi imzasiyla gelen yazilar ile Valiliklerden Vali imzasiyla gelen yazilarin
cevabi yazilari,

(4) Onem derecesine gore Bakanliklara bildirilen gbriis ve teklif yazilari,

(5) Onem derecesi Vali tarafindan takdir edilmek kaydiyla, Genelkurmay Baskanligina ve Kuvvet
Komutanliklarina yazilan yazilar ve Genelkurmay Bagskani ile Kuvvet Komutani tarafindan imzali
gonderilen yazilara verilecek cevabi yazilar,

(6) YOK Baskani, denetleyici ve diizenleyici kurul baskanlari ile dogrudan yapilmasi gereken dnemli
yazigmalar,

(7) Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Bagkanligina dogrudan yazilmasi gereken
yazilar,

(8) Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi hilkkme baglanan davalara iligkin dava agma ve
savunma yazilari,

(9) Haber alma, genel asayis ve milli giivenligi ilgilendiren konulara iliskin yazilar ile 5442 sayili il
Idaresi Kanunu’nun 11/D maddesi uyarinca askeri birliklerden yardim isteme yazilari,

(10) 5442 sayili 11 idaresi Kanunu’nun 5’inci maddesine gore kullamlacak yetkilere iliskin diizenleme
yazilar1 ile prensip, yetki ve usul haline gelen uygulama ve sorumluluklar degistiren yazilar,

(11) "Kisiye Ozel” yazilar ile 5nem ve 6zellik arz eden gizlilik dereceli yazilar,

(12) Kaymakam Adaylarinin degerlendirme raporlari,

(13) Valilik¢e yayimlanan genel emir ve yonergeler, Kaymakamliklara ve birimlere génderilecek 6nemli
emirler,

(14) Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in miifettis istemi ile ilgili yazilar,

(15) Valilik adina yazilacak radyo televizyon konugsma metinleri, basina verilecek yazi metinleri ve basin
biiltenleri,

(16) Belediye Baskanlar1 hakkinda sorusturma istemi yazilari,

(17) Atamas1 Cumhurbagskanligi, Bakanlik ve miistakil Genel Miidiirliiklere ait personel hakkinda teklifte
bulunulmasi ve goriis bildirilmesi ile ilgili yazilar,

(18) Kadro tahsisi, degisikligi veya iptaline iliskin yazilar,
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(19) 11 ve ilgelerde gorev yapan personelin baska bir kurum veya ile atanmasina iliskin muvafakat verme
ve isteme yazilari ile agiktan atama tekliflerini iceren yazilar,

(20) 3’tincii tekit yazilari,

(21) Genel Afet vukuunda, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ile Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezi Baskanligi
uygulamalarina iligkin yazilar,

(22) Zafer Kalkinma Ajansinin yillik program ve uygulamalari ile ilgili teklif ve yazilar,

(23) Miilki idare Amirleri ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar ve sikAyet nedeni ile {ist makamlara yazilan
yazilar,

(24) Miilkiye Miifettigleri tarafindan diizenlenen denetim ve teftis raporlarina verilecek cevaplarin
Bakanlhiga gonderilmesine iliskin yazilar ile Valilik Genel Is ve Yiiriitimii Raporlarina verilecek
cevaplar.

(25) Kalkinma plani, yillik program ve bunlarin uygulanmasina iliskin istek ve 6neriler ile her tiirlii yatirim
tekliflerine iliskin yazilar ve ihtiya¢ duyulacak gayrimenkul satin alma veya kiralamaya iligkin talep
yazilari,

(26) Vali’nin Bagkanliginda yapilacak toplantilarla ilgili 6nemli yazilar,

(27) 5302 sayil il Ozel idaresi Kanunu'nda Vali’ye verilen yetkilerin kullanilmasina iligkin yazilar,

(28) 5393 sayili Belediye Kanunu'nda Vali’ye verilen veya bu Kanuna istinaden Igisleri Bakanlik
Makaminca Valilere devredilen yetkilerin kullanilmasina iliskin yazilar,

(29) 5253 sayili Dernekler Kanunu'nun 27°nci maddesine gére Kamu Yararina Calisan Derneklerden
sayillmaya iliskin olarak Valilik goriis yazilari,

(30) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununa gore Emniyet Genel Miidiirliigii ve diger illerden
personel ve ekip gorevlendirilmesi talebine dair yazilar,

(31)31/01/2018 tarihli ve 30318 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Araglarin Satis, Devir ve Tescil
Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Hakkinda Y 6netmelik hiikiimleri kapsaminda; arag tescil plakalarinin, can
ve mal giivenliginin gerekli kildigi haller ile plaka harf gruplarma iliskin 6zel durumlarda
degistirilmesine iliskin talep yazilari,

(32) 24 Haziran 2017 tarihli ve 30106 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Kurum
Ag¢ma, Kapatma ve Ad Verme Yonetmeligi hiikiimleri geregince; okul Oncesi egitim, ilkokul,
ortaokul, lise ve diger egitim kurumlarinin agilmasina ve kapatilmasina iliskin teklif yazilar1 ile okul
oncesi egitim, ilkokul ve ortaokul diginda kalan egitim kurumlarina ad verilmesine iliskin olarak teklif
yazilari,

(33) Vali’nin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.

VALININ ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 12-

(1) Ydriarlikteki mevzuat dahilinde mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken, Vali’nin yetki
devrinde bulunamayacagi 6zel diizenlemeyle 6ngoriilen hususlar ve bu Yonerge ile yetki devri
yapilmamis diger islem ve kararlara iliskin onaylar,

(2) 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nun 100’iincii maddesi geregince calisma saatlerinin
belirlenmesine iliskin onaylar,

(3) Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, il Hukuk Isleri Miidiirii, Valilik Hukuk Miisaviri, Kaymakam
Aday1, Birim Amirleri, Valilik Birim Miidiirlerinin; yillik izin, yurt i¢i ve yurt dis1 gorev izni, mazeret
1zni, hastalik izni, refakat izni, yurt dis1 izin onaylar ile bu siirecte yerlerine vekalet edecek personelin
gorevlendirme onaylari,
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(4) Atamasi Valilige ait her derecedeki personelin atama, yer degistirme, agiktan vekalet ve ikinci gorev
onaylari,

(5) Kamu kurum ve kuruluslarinda bos bulunan miidiir, miidiir yardimcisi, sube miidiirii, okul midiir ve
yardimcilar ile kurum miidiirii veya bunlara denk pozisyonlara yapilacak vekaleten gérevlendirme
onaylari ile bu unvanlardaki personelin gegici gorevlendirme onaylari ile I1 Milli Egitim Miidiirliigiine
bagli okul ve kurumlarda bulunan atdlye, boliim, laboratuvar ve boliim sefliklerine atama ve vekaleten
gorevlendirme onaylari,

(6) Atamasi Bakanliklara, Genel Miidiirliiklere ve Baskanliklara ait olup, Il emrine verilen kamu
gorevlilerinin, gorev yerlerinin belirlenmesine, il i¢i gorev ve yer degistirmelerine iliskin onaylar,

(7) Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin emeklilik, istifa, gorevden ¢ekilme, goéreve yeniden
baslama ve vekaleten gorevlendirme onaylari,

(8) i1 Jandarma Komutanligma bagl personelin 5442 sayili il Idaresi Kanunu’nun 8 inci maddesi ile
Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanunu hiikiimlerine gore atama, yer degistirme ve gegici
gorevlendirme onaylar ile riitbeli personelin gorev yapacagi birimlerin belirlenmesine iliskin onaylar,

(9) 11 Emniyet Miidiirliigii personelinin 5442 sayil1 Il Idaresi Kanunu’nun 8’inci maddesi ve 3201 sayili
Emniyet Teskilat Kanunu hiikiimlerine gore il i¢inde atama, yer degistirme ve gegici gérevlendirme
onaylari ile riitbeli personelin gérev yapacagi birimlerin belirlenmesine iliskin onaylar,

(10) Norm kadro fazlas1 6gretmenlerin ilgeler arasi gorevlendirme onaylari,

(11) ilgeler ve kurumlar arasindaki her tiirlii atama, vekalet ve gecici gorevlendirme onaylari,

(12) Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakam Adaylari,
Birim Amirleri, Valilik Birim Miidiirlerinin gorev ifas1 i¢in Il disna aragh veya aragsiz olarak
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

(13) Gorevden uzaklastirma ve goreve iade onaylari,

(14) Vali Yardimeilar, Kaymakamlar, {1 Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakam Adaylari,
Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri hakkindaki disiplin sorusturmalarina iliskin onaylar,

(15) Kolluk gorevlileri hakkinda yapilacak sorusturmalar sonucunda verilecek igleme konulmama
kararlarina iligkin onaylar,

(16) Il genelini kapsayan aylik I Emniyet Miidiirliigii ve Il Jandarma Komutanhigi “Kod” uygulama
onaylari,

(17) ilgeler ve birimler arasinda giivenlik kuvveti kaydirma onaylari,

(18) Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili dava agma, temyiz, karar diizeltme, icra
takibi ile bunlarla ilgili feragat ve vazgegmeye iligskin onaylar,

(19) Mahkemelerde veya ortak olunan sirketlerin genel kurullarinda 11 Ozel Idaresini temsile iliskin
onaylar,

(20) Valilik, Kaymakamlik ve Belediye Baskanligi resmi miihiirlerinin yaptirilmasi veya yenilenmesine
iliskin onaylar,

(21) 11 Milli Egitim Miidiirliigii Egitim Miifettisleri Baskanlig: teftis bolgeleri ve teftis grup onaylari, grup
baskan1 gérevlendirme onaylari, Egitim Miifettisleri Bagkanligi yillik faaliyet plan1 onaylari,

(22) Vali Yardimcilar1 Bagkanliginda olusturulacak olan kurul ve komisyonlara iliskin onaylar,

(23)11 Afet Planlarina, afet aninda faaliyete gececek kurullarin tesekkiiliine ve calismalar ile ilgili
programlarin yapilmasina iligkin onaylar ile afetin meydana gelmesinden sonra 18-65 yas arasinda
biitiin erkeklere gorev verme, resmi-ozel her tiirlii tasit araglarina el koyma ve acil satin alma islemleri
ile ilgili onaylar,

(24) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yoénetmeliginin 11’inci ve 12’nci maddelerine gére verilecek
spor tesisi isyeri agilis izin onaylar1 ile bu izinlerin iptaline ve tesis devrine iliskin onaylar,

(25) 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriyiisleri Kanunu ile ilgili onaylar,
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(26) Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yo6netmeligin 7’nci maddesi geregince
verilecek silah ruhsatlarina iliskin onaylar,

(27) Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler hakkinda mevzuat hiikiimlerine gére miilkiyetin kamuya
gecirilmesi onaylari, atesli ve atessiz silahlar1 tamir yerleri ile bu yerlere bagl sube ve irtibat biirosu
acilmasina, bu isyerlerinin faaliyetten men edilmesine ve kapatilmasina iligkin onaylar ile “Mermi
Satis Izin Belgesi” ne iligkin onaylar,

(28) 2521 Sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarin Yapimu,
Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasma Iliskin Y®énetmeligin 10’uncu
maddesi geregince "Saticilik (Bayilik) Belgesi” verilmesi ve iptaline iligkin onaylar,

(29) Koruma Hizmetleri Ydnetmeligi hiikiimleri kapsaminda Il Koruma Komisyonu kararlarinin onaylari,

(30) Cezaevi Isyanlarina Karsi izleme, Tahliye ve Koruma Planlar1 onaylari,

(31) 2942 sayili Kamulastirma Kanunu’nun 6’nc1 maddesinin birinci fikrasinin (a), (b) ve (h) bentleri
geregince alinan kamu yarari kararlarinin onaylari,

(32) 5018 sayili Kanun geregince Il Ozel idaresinin Stratejik Planlar1 ile Yillik Program ve Faaliyet
Planlarinin onaylari,

(33) 6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanun'a gore verilecek eczane agilis ruhsatlari ile bu
ruhsatlarin iptaline ve eczanelerin nakline dair onaylar,

(34) At1l durumdaki kamu binalarinin, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerde kullanilmasi amaciyla ihtiyag
duyulmasi halinde, gerektiginde geri alinmasi kosulu ile kamu kurum ve kuruluslari, yerel yonetimler
ve mahalle muhtarliklarinin kullanimina gegici tahsis edilmesi onaylari,

(35)Kur'an Kursu ogreticisi, miinhal bulunan camilerin imam-hatip ve miiezzin-kayyim kadrolarina
Baskanligm izni alindiktan sonra Il Miiftiisiiniin teklifi iizerine naklen, aciktan ya da agiktan vekil
atanma ve iptal onaylari.

VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEKLERI GOREVLER
Madde 13-

(1) Vali tarafindan yiiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar diginda kalan ve
mevzuat diizenlemeleri ile “Valiliklere” ve il diizeyinde “Miilki Idare Amirlerine” birakilmis yazilarin
gorev bollimiine gore yliriitiiliip sonuclandirilmasi ve bu Yonerge ile belirlenen yazilar,

(2) Yirtrlikteki mevzuat dahilinde Vali tarafindan Vali Yardimcisina yetki devri yapilabilecegi belirtilen
tiim islemler,

(3) Cumhurbagkanligi, Bakanlik ve Kamu Kurumlarinin Merkez Birimleri ile yapilacak yazigmalardan
Vali’nin imzalayacaklar1 disinda kalan ve acik¢a alt mercilere devredilmemis yazilar,

(4) Bizzat Vali tarafindan imzalanmasi uygun goriilenler haricinde Garnizon Komutanligi, Belediye
Baskanliklari, Cumhuriyet Bagsavciliklar1 ve Rektorliiklere yazilan yazilar,

(5) Cumbhuriyet Savciligindan, mahkemelerden ve se¢im kurullarindan gelen yazilarin havalesi,

(6) 4483 sayili Kanun uyarinca Cumhuriyet Bagsavciligi, Savciliklar ve diger kurumlarla yapilmasi
gereken yazigmalar,

(7) Vali’nin devir, teftis, toplant1 gibi nedenlerle makaminda bulunmadigi zamanlarda Vali tarafindan
imzalanmas1 gereken yazilardan, Vali’nin sozlii talimatinin alinmasi kaydiyla, gecikmesinde sakinca
goriilen yazilar,

(8) Vali’nin imzasina sunulacak biitiin yazilarin paraflanmasi ve uygun goriis boliimiiniin imzalanmast,

(9) Gorev boliimii esasina gore Vali’nin bagkanlik etmesi gerekmekle birlikte katilamadigi toplantilara
bagkanlik edilmesi,

(10) Gorev boliimii esasina dayali olarak komisyon ve kurul baskanliklarinin Vali admna yiiriitiilmesi,
kararlarinin imzalanmasi ve gereginin yerine getirilmesi,
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(11) Onem durumuna gére Vali’nin imzalayacag: yazilar disinda kalan hazine arazilerinin tahsisi, trampa,
kiralama ve satisina iligkin génderilecek goriis ve teklifleri bildiren yazilar,

(12) 2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is S6zlesmesi Grev ve Lokavt
Kanunu, 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 5253 sayili Dernekler
Kanunu ile ilgili is ve islemlerden bu Yonerge ile daha alt birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

(13)1lgili birim tarafindan hazirlanarak Vali’nin onayma sunulacak olan konulara iliskin islemlerin
yiiriitiilmesi ve Vali onayindan ge¢mis yazilarin ilgili yerlere gonderilmesine iliskin yazilar,

(14) Is boliimiine gore kendilerine bagl dairelerin, yeni bir prensip ve uygulama icermeyen, yeni bir hak
ve ylikiimliiliikk dogurmayan, Bakanliklar, iller, ilgeler, bolge kuruluslari ile diger kurum ve kuruluslara
yazdig1 yazilar,

(15) Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanunun uygulanmasina iligkin yazilar,

(16) Afet ve Acil Durum Yo6netimi Baskanligindan acil yardim 6denegi taleplerine iliskin yazilar,

(17) Protokol ve torenlere iligskin is ve islemlere ait yazilar,

(18) Adli ve Onleme Aramalar1 Yénetmeligi'ne gore onleme aramasi yapilmasina iliskin olarak ilgili
mahkemelere yazilacak yazilar,

(19) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Ozel Giivenlik Kanunu’nun Uygulanmasina
Iliskin Y®6netmelik kapsaminda yapilacak islemler,

(20) Hizmete Ozel ve Gizli yazilar,

(21) igerigi itibari ile Miilki Amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken konulara
iligkin resmi yazi ile ihbar ve sikayet dilekgelerinin havalesi,

(22) Vali Yardimcisinin herhangi bir nedenle gorev yerinde olmadigi zamanlarda imzalamasi gereken
yazilarin es gorevli Vali Yardimeisi tarafindan imzalanmast,

(23) Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylari, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin
goreve baslama ve ayrilma yazilari,

(24) Kaymakam Adaylarinin 6zliik ve staj islemlerine iliskin yazilar,

(25) Valilige ait her y1l yetkili makamlarca belirlenen en {ist limite kadar mal ve hizmet alimlar1 ile yapim
is ve islemlerine iliskin harcama yetkilisi gérevi,

(26) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 4/B maddesi dogrultusunda istihdam edilen personelin
sOzlesmelerinin imzalanmast,

(27) Birinci ve ikinci tekit yazilari ve verilen cevaplarla ilgili yazilar,

(28) Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi Ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Taginmasi,
Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina
[liskin Tiiziik geregi yapilacak is ve islemlere ait yazilar,

(29) 7315 sayili Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Kanunu kapsamindaki gilivenlik
sorusturmalariyla ilgili olarak yapilan is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin imzalanmasi,

(30) Kamu kurum ve kuruluslari tarafindan diizenlenen programlarda ve benzeri durumlarda kolluk
kuvvetlerinden giivenlik gorevlisi veya giivenlik tedbiri alinmas ile ilgili talep yazilar,

(31) Kamu konutlarini yasa disi isgal edenlerle ilgili bosaltma kararlariyla ilgili yazilar,

(32) 5661 sayil1 Yiiksek Ogrenim Ogrenci Yurtlar1 ve Asevleri Hakkindaki Kanun’a Ek Kanun kapsaminda
0zel O0grenci yurdu, pansiyon ve barinma merkezlerinin agilmasi, kapanmasi, nakli, devri, statii
degisikligi, yerlesim ve kontenjan degisikligi, kurucu/kurucu temsilcisi degisikligi, isim degisikligi ile
ilgili yazigmalar,

(33) Valiligi temsilen Valilik adina noterde yapilmasi gereken islemler,

(34) Sef ve alt1 konumda bulunan personelin naklen atamalarinda muvafakat verme ve isteme yazilari,
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(35) 5682 sayili Pasaport Kanunu kapsaminda Birim Amirleri ve Valilik personeline verilecek hususi
damgal1 ve hizmet damgal1 pasaportlarin hazirlanmasina iliskin yazigmalar ile dis temsilciliklerden
pasaport almak amaciyla miiracaatta bulunan vatandaslarla ilgili yazismalar,

(36) 5253 sayili Dernekler Kanunu ve ilgili yonetmelik geregi Bakanliklar, Valilikler, Kaymakamliklar ve
yargi mercileri ile yapilacak yazigmalar ile yargi mercilerine yapilacak savunmalar ve dava agilmasina
iliskin yazilar,

(37) Igisleri Bakanlig1 Biitgesinden Derneklere Yardim Yapilmas: Hakkinda Yonerge kapsaminda, maddi
destek saglanmasi kabul edilen projelerle ilgili, derneklerle imzalanacak protokollerin imzalanmasi,

(38) Vali’nin imzalayacagi yazilar disinda kalan ve bir talimati, 6neriyi ve goriis saptanmasini gerektiren
yazilar,

(39) Bu Yonerge ile sorumluluklarinda bulunan kurum yetkililerine devredilen tiim imza yetkilerinin
gerektiginde kullanilmast,

(40) Vali tarafindan uygun goriilen diger yazilar ile Onemi itibariyle Vali Yardimcilari tarafindan
imzalanmas1 gereken yazilar.

VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 14-

(1) Kanun, Yénetmelik, Yonerge, Genelgeler ve Usak Valiligi Imza Yetkileri Yonergesine gore bizzat
Vali’nin onayina birakilan is ve islemler ile Birim Amirlerinin ve Kaymakamlarin onayina birakilan
konular disinda kalan onaylar,

(2) Kurumlar arasi tasit gérevlendirme onaylari,

(3) Bu Yonergede yer verilmemis, yiiriirlikteki mevzuat geregince veya ileride yapilabilecek yeni
mevzuat diizenlemeleri ile acik ve net bir sekilde Vali tarafindan onaylanmasi gerektigi hususu
belirtilmeyen ve onay yetkisi “Valiliklere” ve 1l diizeyinde “Miilki Idare Amirlerine” birakilmis tiim
hak dogurucu belgeler, isletme izinleri, izinler, lisanslar, ruhsatlar vb. islemlere ait onaylar,

(4) Birim Amirliklerine bagli miidiir yardimcisi, sube midiirii, uzman, arastirmaci ve esit seviyedeki
yetkililerin ayliksiz izin, yurt dis1 gorev izni ve il dist personel ve ara¢ gorevlendirme onaylart ile bu
stiregte yerlerine vekalet edecek personelin gorevlendirme onaylart,

(5) Valilik Birim Mudiirliiklerinde; sef, uzman ve arastirmaci kadrosunda gérevli personelin tiim izinleri
ve il dis1 personel gorevlendirme onaylar ile daha alt unvandaki personelin ayliksiz izin onaylari,

(6) Valilik Birim Miidiirleri ve Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirleri ile atamas1 Valilikge yapilan ve
Valilik Birimlerinde ¢alisan memurlarin kadro degisikligi ve derece terfilerine iliskin onaylar,

(7) Valilik Birim Miidiirliikleri arasinda personel gorevlendirme onaylart,

(8) Vali tarafindan onaylanacaklar disinda kalan personelin emeklilik, istifa, gorevden ¢ekilme, gegici
gorevlendirme ve goreve yeniden baglama onaylari,

(9) Valilik, Kaymakamlik ve Belediyelere bagl birimler ile mahalle muhtarliklarinda kullanilan resmi
miihtirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iligkin onaylar,

(10) Valilik birimlerinde personele yonelik hizmet i¢i egitim programi, meslek i¢i kurs ve egitimlerle ilgili
onaylar ile ders vermek iizere gorevlendirilen personelin ek ders onaylari,

(11) Milli Egitim Midiirliigii personelinden proje kapsaminda yurt disina ¢ikacak yonetici, 6gretmen ve
ogrencilerin yurt dis1 gérevlendirme onaylari,

(12) Milli Egitim Bakanlig: Okul Oncesi Egitim ve Ilkdgretim Kurumlar1 Y6netmeligi’nin 67/4 maddesine
gore okul oncesi egitim kurumlarindaki iicret tespit komisyonu kararinin onaylanmasi,

(13) Ozellik arz edenler i¢in Vali’ye bilgilendirme yapildiktan sonra, belirli faaliyetler i¢in okul veya
kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gegici kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin onaylari,
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(14) Resmi/6zel 6rgilin ve yaygin egitim kurumlarinin, sosyal etkinlik ¢alismalar1 kapsaminda yurt digina
yapilacak proje, inceleme, gozlem bilim, sanat, tiyatro, spor, miizik, halkoyunlari, yarisma, sosyal
etkinlik ve bunlarin hazirlik ¢alismalari ile bu gezilere katilacak yonetici, 6gretmen ve 6grencilerin
gorevli izinli sayilmalarina iligkin onaylar,

(15) 11 Milli Egitim Miidiirliigii ile sivil toplum kuruluslari arasinda yapilan egitim temelli is birligi
protokollerinin onaylari,

(16) il Merkezinde, okullarda bulunan norm kadro fazlas1 6gretmenlerin ders y1l1 bitimine kadar 6gretmen
ihtiyaci bulunan okullara gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

(17) Universitelerce talep edilmesi halinde 11 diizeyindeki birimlerinde ¢alisan kamu gérevlilerinin Yiiksek
Egitim Kurumlarinda ders vermesine iliskin izin onayz,

(18) Ozel okullar hari¢ 6zel egitim ve dgretim kurumu agma ve kapama, devri, nakli, program ilavesi,
kademeli Ogretime baslamasi, kurucu temsilcisi degisikligi, sirket nev’i degisikligi, kontenjan
degisikligi ve idari para cezalarina iligskin onaylar,

(19) Milli Egitim Bakanligi Tasima Yoluyla Egitime Erisim Yonetmeligi geregince, yapilan planlama
sonucu 6grencileri tasima kapsamina alinan ve ¢ikartilan yerlesim birimleri ve okullar ile tagima
merkezi okullarin belirlenmesine iligkin onaylar,

(20) Okul Servis Araglar1 Yonetmeligi geregince olusturulan Servis Denetim Komisyonu olusturulmasina
iliskin onaylar,

(21) 5661 sayihi Yiiksek Ogrenim Ogrenci Yurtlar1 ve Asevleri Hakkindaki Kanun’a Ek Kanun
kapsaminda 6zel 6grenci yurdu, pansiyon ve barinma merkezlerinin agilmasi, kapanmast, nakli, devri,
statii degisikligi, yerlesim ve kontenjan degisikligi, kurucu/kurucu temsilcisi degisikligi, isim
degisikligi ve idari para cezasi onaylari,

(22) Sporcu kafileleri veya sporcu statiisiindeki d6grenciler ile bunlara refakat eden kamu gorevlilerinin,
miisabaka amaciyla yurt dis1 gorevlendirmelerine iligkin onaylar,

(23) Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali, Tasinmast,
Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina
Miskin Tiiziik hiikiimleri gercevesinde verilen belgelerin izin ve iptal onaylari,

(24) Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 4,8,9 ve 10’uncu maddeleri
geregince verilecek silah ruhsatlarina iliskin onaylar,

(25) Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 71’inci maddesi hiikiimleri
dogrultusunda verilen Silah Tamirhanesi A¢ma Izin Belgesi onaylari,

(26) 6136 sayili Kanun ile uygulama yonetmeligi geregince silah hibe, ruhsatin askiya alinmasi, muhafaza
altina alinmasi onaylari,

(27)2521 Sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nigan Tabancalari ve Av Bigaklarim Yapimi,
Alimi, Satimi1 Ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y&netmeligin 14’{incii
maddesine giren iptal onaylari,

(28) 5188 sayili Ozel Giivenlik Kanunu’nun Uygulanmasma Iliskin Yonetmeligin; 8’inci maddesine
istinaden 6zel giivenlik izni verilen kisi ve kuruluslar i¢in diizenlenen Ek1°deki "Ozel Giivenlik izin

Belgesi"’nin imzalanmasi,

(29) 5253 sayili Dernekler Kanunu’nun 19’uncu maddesi geregince derneklerin denetim onaylart,

(30) 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu’na gore idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezasi
onaylari,

(31) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanim Kanunu’nun 12’nci maddesinde yer alan Toprak
Koruma Projelerinin onaylanmasi ile Tarimsal Yayim ve Danismanlik Hizmetlerinin Diizenlenmesine
Dair Yénetmelik geregi ilde olusturulan il Teknik Komitesi onayt,
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(32) 5403 sayil1 Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi1 Kanunu hiikiimleri geregince; tarim arazilerinin amag
dis1 kullanima tahsis edilmesi kararlarina iligkin onaylar ile aynm1 Kanun hiikiimleri geregince
uygulanan idari para cezasi onaylari,

(33) Aile Hekimligi Uygulama Yonetmeligi ve Aile Hekimligi Sozlesme ve Odeme Yonetmeligi
kapsaminda Aile Sagligit Merkezleri ve birimlerinin acilmasi, kapatilmasi, taginmasi ve isim
degisikligi onaylari,

(34) Ozel saglik kurum ve kuruluslarinin ruhsatlandirma ve faaliyetlerine son verme onaylari, bu
kuruluglara yeni ilave edilecek iinitelerin agilma onaylari,

(35) Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarinin il Saglik Miidiirliiklerince Denetimine liskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonerge geregi saglik kurum ve kuruluslarina uygulanacak idari para cezasi onaylari,

(36) Ayakta teshis ve tedavi yapilan 6zel saglik kuruluslar1 kapsamli tip merkezlerinin doéniistim onaylari,
On izin bagvurulari, isim, sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese agilisina dair izin onaylari, ruhsat,
faaliyet izin belgesi, mesul miidiir belge onaylari,

(37)2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu'nun 22’nci maddesine gore alinacak "Korunma Karar1"
onaylari,

(38) Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik geregince 12 aydan uzun siireli
ekonomik destek onayz,

(39) Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigiiniin denetimine tabi 6zel kres, giindiiz bakim evi, ¢ocuk
kuliibii, 6zel huzurevi, huzurevi ve yasli bakim merkezlerine iliskin onaylar,

(40) Tanitict Bayraklarin Kullanma Iznine ve Tescil Islemlerine Ait Yonetmelik hiikiimlerine iliskin
onaylar,

(41) 5252 sayih Tiirk Ceza Kanunun “Hafif Hapis ve Hafif Para Cezalarmin idari Para Cezasma
Dontistiiriilmesi” baslikli 7°nci maddesinin 4’tincii fikrasi geregince uygulanacak idari para cezasi
kararlarinin onaylanmasi,

(42) 6502 say1l1 Tiiketicinin Korunmasi1 Hakkinda Kanun geregince verilen idari para cezasi onaylari,

(43) 5188 sayili Kanunun 3’lincii maddesine gore verilecek 6zel koruma izin onaylari,

(44) Kadastro Calisma Alanlarindaki Tasinmaz Mallara Girebilecek Gorevliler Hakkinda Yonetmeligin
4’lincli maddesine gore verilecek yetki belgesine iliskin onaylar,

(45) Valilik hizmet binasinda yapilacak tadilatlarin onaylari,

(46) Adli kolluk islemleriyle ilgili il dis1 goérev onaylari,

(47) 11 Miiftiiliigii kadrosunda bulunan sef alt1 biiro gérevlileri, sofor ve yardimer hizmetler kadrolarina
Baskanligim izni alindiktan sonra Il Miiftiisiiniin teklifi {izerine atama onaylari,

(48) Ilge Miidiirlerinin yillik izin, yurt i¢i ve yurt dig1 gbrev izni, mazeret, hastalik, refakat, ayliksiz vb.
izin almalar1 halinde yerlerine baska ilcede gorevli ilge miidiirlerinin asli gorevleri sorumluluklarinda
kalmak kaydiyla vekaleten gorevlendirilme onaylari,

(49) Kamu kurum ve kuruluslarinda gérev yapan personele Biitge Kanunu, ilgili mevzuat ve ilgili Bakanlik
talimatlar1 dogrultusunda fazla mesai 6denmesine iliskin onaylar.

(50) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’nun 81/5 maddesi geregince Il Denetim Komisyonu
olusturulmasi ile denetleme programlarina iliskin onaylar,

(51) 4733 sayili Tiitiin ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanunun 8’inci maddesinin 5’inci
fikrasinin (f), (g), (h), (1), (j), (n), (o) ve (p) bentlerinde belirtilen idari yaptirnm kararlarinin
uygulanmasina ve her tiirlii egyanin miilkiyetinin kamuya gecirilmesine iligskin onaylar,

(52) Onemii itibariyle Vali Yardimcisinin imzalamasi uygun goriilen onaylar.
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IL HUKUK iSLERi MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR
Madde 15-

1)
)
©)

Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirme,
Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi,
Vali tarafindan imzalanmas1 uygun goriilen yazilar.

KAYMAKAMLARIN iMZALAYACAGI YAZILAR iLE YURUTECEKLERI GOREVLER
Madde 16 —

1)

)

(3)
(4)

(5)

Ozel 6gretim kurumlar1 ve 5661 sayili Yiiksek Ogrenim Ogrenci Yurtlar1 ve Asevleri Hakkindaki
Kanun’a Ek Kanun kapsaminda 6zel 6grenci yurdu, pansiyon ve barinma merkezlerinin yonetiCi
personel dahil tiim personelinin atama ve gorevden ayrilma, gorevlendirme onaylari ile ilgili yazilar,
2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu’nun 6, 7 ve 8’inci maddeleri dogrultusunda is yerlerinde
gorilen eksikliklerin ilgili idareye bildirilmesi,

2559 sayil1 Polis Vazife Salahiyet Kanunu’nun EK-1’nci maddesinde belirlenen is ve iglemler,

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirliylisleri Kanunun 15 ve 19’uncu maddeleri haricindeki is ve
islemler,

llge disina veya ilceye atanan ilge personelinin 6zliik dosyalarmin dogrudan istenmesi ve
gonderilmesine iliskin yazilar.

KAYMAKAMLARIN ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 17-

1)
()
(3)

(4)

()
(6)

(7)
(8)

(9)

Ilge birimlerinde galisan personelin ilgedeki kurum ve kuruluslarda gecici gorevlendirme onaylar
(Onay sonucunda ilgili kurum ya da kurulusun 1’deki birimine bilgi verilmek kaydiyla),

Ders yili siiresince ilgede gorev yapan 6gretmenlerin ihtiyag bulunan okullara gegici, ders tamamlama
vb. gérevlendirilmesi onaylari,

Ozel egitim ve dgretim kurumlarinda yonetici personel dahil olmak iizere, kadrolu egitim personeli,
ders saati ticretli egitim personeli ve diger personelin gérevlendirme, atama ve istifa onaylari ile
adaylik kaldirma onaylari,

5661 sayili Yiiksek Ogrenim Ogrenci Yurtlar1 ve Asevleri Hakkindaki Kanun’a Ek Kanun
kapsaminda 6zel 6grenci yurtlarinin yonetici personeli, egitim personeli, yonetim memuru ve diger
personelin ¢alisma izin onaylari, ¢alisma izinlerinin uzatma onaylar1 ile bunlarin gérevden ayrilis
onaylari,

llgelerde her derecedeki okul ydneticisi ve Ogretmenlerin ders iicretlerine iliskin onaylar ile
sOzlesmeli, vekil, ticretli veya ek ders karsilig1 gorevlendirme onaylar1 ve islemleri,

Resmi/6zel 6rgiin ve yaygin egitim kurumlarinin, sosyal etkinlik ¢alismalar1 kapsaminda il i¢i ve il
disinda yapilacak proje, inceleme, gozlem bilim, sanat, tiyatro, spor, miizik, halkoyunlari, yarisma,
sosyal etkinlik ve bunlarin hazirlik caligmalar ile bu gezilere katilacak yonetici, 6gretmen ve
ogrencilerin gorevli izinli sayilmalarina iliskin onaylar,

Halk Egitim Merkezi Miidiirliigiince agilacak kurslarin agilig, kapanis onaylari,

Ozel motorlu tasit siiriiciileri kurslar1 ve 6zel is makineleri kullanma kurslarinda kullanilan is
makineleri, direksiyon egitim alani ve siav araglarinin ¢alisma izin onaylari ile direksiyon egitim
simiilatorii onaylari,

Universitelerce talep edilmesi halinde ilge diizeyindeki birimlerinde calisan kamu gorevlilerinin
yiiksek egitim kurumlarinda ders vermesine iligkin izin onaylari,

(10) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarinin Yapimi,

Alimi, Satimi, Taginmasi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yénetmeligin
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10’uncu maddesinin (b) fikrasi uyarinca diizenlenecek yivsiz tiifek ruhsatnamesi ile yivsiz tiifek satin
alma belgeleri,

(11) 6136 say1li Kanun ile uygulama yonetmeligi geregince silah hibe, ruhsatin askiya alinmasi, muhafaza
altina alinmasi onaylart,

(12) Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali, Tasinmast,
Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina
Mliskin Tiiziigiin 117°nci maddesi geregince havai fisek gosterisi ile ilgili onaylar,

(13) Aylik Ilge Emniyet Miidiirliigii ve ilce Jandarma Komutanlig1 “Kod” uygulama onayz,

(14) Zihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarinin onaylanmasi,

(15) Tutiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun Ek 1’inci
maddesi ile Tiitlin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu Teskilat, Gérev ve Calisma Esaslari
Yénetmeligi’nin 7°nci maddesinin 1’inci fikrasinin (m) bendi kapsaminda Igisleri Bakanlig1 ile Tiitiin
ve Alkol Piyasas1 Diizenleme Kurumu (TAPDK) arasinda imzalanan 25/11/2013 tarihli protokol
geregince satig belgesi islemlerinin yiiriitiilmesine iligkin onaylar,

(16) flcede gorev yapan tiim personelin aragli veya aragsiz olarak il igi ve il dis1 gdrevlendirme onaylar,

(17) ilgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurt disinda gecirmelerine iliskin onaylar, 6zliik dosyalar
ilcede tutulan personelin her tiirlii ayliksiz izin onaylar1 ile 6zliikk dosyalar ilgede tutulmayan
personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylari,

(18) Kaymakamlik igisleri birim midiirliiklerinde gorevli/emekli personelin hususi damgali pasaport is ve
islemleri ile ilgili her tiir evrakin (yazi, onay, talep formu) 6zliik/sicil dosyalarinin bulundugu
Kaymakamlik ilce Yaz Isleri Miidiirliigii tarafindan hazirlanarak Kaymakam tarafindan onaylari.

(19) Ozliik dosyalar ilge birimlerinde bulunan personelin kademe ve derece yiikselmesine ait onaylar,

(20) Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve isyeri agma belgelerinin
onaylanmast,

(21) Kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gegici kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin onay ve
yazilar,

(22) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu’na gore il¢e sinirlari igerisinde idari yaptirimlara karar verilmesi
ve idari para cezasi onaylari,

(23) Lokal agma, isletme izni verilmesi ve iznin iptali onaylart,

(24) Sanayi Sicili Kanunu, Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun, Ticarette Tagsisin Men’i ve Thracatin
Murakabesi ve Korunmast Hakkinda Kanun kapsaminda uygulanan idari yaptirim kararlari,

(25) Ilgelerde diizenlenecek sosyal ve Kkiiltiirel faaliyetler, sportif faaliyetler, yarismalar, toplanti,
konferans, sergi, kermes ve benzeri faaliyetlerle ilgili onaylar, il sinirlar1 digina yapilacak gezilerle
ilgili onaylar,

(26) At1ll durumdaki kamu binalarmin, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerde kullanilmasi amaciyla ihtiyag
duyulmasi halinde, gerektiginde geri alinmasi kosuluyla kamu kurum ve kuruluglari, yerel yonetimler
ve mahalle muhtarliklarinin kullanimina gecici tahsis edilmesi onaylari.

(27) Birim Amirleri, Kaymakamlik Midiirleri ile Kolluk gorevlileri hakkinda disiplin sugu niteligindeki
bagvurulara iligkin islem ve onaylar,

(28) Mevzuat geregi Vali ve Vali Yardimcilar tarafindan onaylanmasi gerektigi hususu belirtilenler
disinda kalan; “o yerin mahalli miilki amirince” verilmesi gereken idari yaptirim, idari para cezalari
ve miilkiyetin kamuya gecirilmesine iligskin onaylar.

KAYMAKAM ADAYLARININ iIMZALAYACAGI YAZILAR
Madde 18- Vali tarafindan imzalanmasi uygun goriilen yazilar.
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BiRiM AMIRLERININ iIMZALAYACAGI YAZILAR
Madde 19-

1)

@)
©)
(4)

(5)
(6)

(7)
(8)
(9)

Birim Amirlerinin bagh bulundugu Bakanlik veya Genel Miidiirliik ile Valilige, Kaymakamliklara,
Kamu Kurum ve Kuruluglar ile kisilere giden takdir, direktif, goriis 6zelligi tasimayan, yeni bir hak,
gorev ve yiikiimliilik dogurmayan veya icra talimatin1 kapsamayan, bir islemin, dosyanin veya evrakin
tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, sonuglarin izlenmesi, tip formlarla bilgi
alma/verme, tebligat islemleri, atamasi1 yapilan personelin 6zlik dosyasini gonderme ve isteme
yazilari, emeklilik islemleri ile ilgili yazilar (emeklilik onaylar1 harig) ile Vali veya Vali Yardimcisinin
imzalamas1 gerekenler disinda kalan ve 5442 sayil 1 Idaresi Kanunu’nun 9/B maddesinde belirtilen
"Hesabata ve Teknik Hususlara" ait yazilar,

Bakanliklardan gelen, Vali ve Vali Yardimcilar tarafindan incelenmis genelge ve yazilar ile Valilik

genelge ve yazilarinin alt birimlere gonderilmesi yazilari,

Vali ve Vali Yardimcilarinin onayindan ¢ikan yazilarin veya havale edilen evrakin il i¢i kurumlara,

flge Kaymakamliklarina ve kisilere duyurulmasina iliskin yazilar,

Hizmet ici egitim ve kurslarla ilgili yazilar, kurs sonrasi diizenlenen belge ve sertifikalarin

imzalanmasi,

Odeneklerin alt birimlere bildirilmesi yazilar,

Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin bagvuru ve dilekgelerin

kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair yazilar,

Personelin kurum kimlik kartlar,

Vali Yardimcilarinin onay1 disinda kalan derece yiikselmesi ile tiim kademe ilerlemesi iglemleri,

Dairelerin belirli donemlerde Bakanliklara gonderecekleri istatistiki bilgilere ait yazi ve cevaplar,

(10) Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iliskin yazilarin alt birimlere génderilmesi yazilari ile

kadro, derece ilerlemesinin ilgililere duyurulmasina iligskin yazilar,

(11) Meslek igi egitim kurslarinin baglayis ve bitiglerinin Bakanliklara ve alt birimlere bildirilmesine

iliskin yazilar,

(12) Adres bakimindan yanlis gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iliskin yazilar,

(13) Taginir Mal Yo6netmeligi’nin uygulanmasina iliskin onaylar ve diger yazilar,

(14) Personelin askerlik erteleme islemleri ile askerlik islemlerine iliskin onay ve yazismalar,

(15) Vali Yardimcilarinin imzalayacaklar1 yazilar disinda kalan, birimlerinde gorevli personelin pasaport

islemleri ile ilgili yazismalar.

BIiRiM AMIRLERININ ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 20-

(1)

)
©)

(4)

Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan imzalanacaklar disinda kalan, Birim Amirliklerinde gorevli
personelin 657 sayili Kanunun 104/c maddesinde yer alan izinler ile yillik izin, yurt i¢i gérev izni,
mazeret izni, hastalik izni, refakat izni, ayliksiz izin, yurt dis1 izin onaylari ile bu sliregte yerlerine
vekalet edecek personelin gorevlendirme onaylari ve bu konularla ilgili yapilacak yazigmalar,

Kamu Kurumlarmin personeline iliskin Hizmet i¢i Egitim Program onaylari ile hizmet ici egitimlerde
gorevlendirilen personelin ek ders onaylari,

Miilkiyetin kamuya gecirilmesi islemlerinde el konulan veya toplatilan maddelerin (gecikmesinde
sakinca goriilen hallerde; denetlemede gorevli gida kontrolorii veya denetgiler veya yardimcilari,
kolluk, doktor ve miihendisler dogrudan bu islemi yaparlar) yediemin islemlerine ait onaylar,

Miidiir yardimeilart ve sube miidiirleri dahil personelin il i¢i gérevlendirme ve tasit onaylari,
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(5) 01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 2006/10194 Karar Sayili Bakanlar
Kurulu Kararindaki Tasitlar1 Siirebilecek Kamu Gérevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas ve
Usullere istinaden alinan sof6r onaylari,

(6) Lojman tahsis onaylari.

IL EMNIYET MUDURU iLE IL JANDARMA KOMUTANININ IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 21-

(1) Merkez birimlerinde gorevli tiim personelin adli ve idari islemler ile ilgili olarak aragli ve aragsiz il
dis1 ve il i¢i gorevlendirme ve yerlerine vekalet edecek gorevlilerin onaylari,

(2) 7315 sayil1 Glivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Kanunu kapsamindaki Giivenlik Sorusturmasi
ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

(3) Personel, hiikiimlii, tutuklu, silah, mithimmat ve malzeme sevk ve nakil islemlerine iliskin yazismalar,

(4) Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigsmalari,

(5) 3213 sayili Maden Kanunu, Madencilik Faaliyetleri Uygulama Yo6netmeligi ve Maden Kanunu’nun [
(A) Grubu Madenler Ile Ilgili Uygulama Y&netmeligi kapsaminda yapilmasi gereken

Denetim/Kontroller ile ilgili is ve islemler,

(6) Umuma agik istirahat ve eglence yerleri ruhsat islemlerine esas olmak {izere Belediyeye verilecek
goriigler,

(7) Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali, Tasinmasi
Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina
Mliskin Tiiziik kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onay1 disinda kalan tiim is ve islemlerle
ilgili yazigmalar,

(8) 6136 sayili Kanun’a gore ¢ikartilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y onetmelik
uyarinca:

a) 16’nc1 maddesi geregince yapilacak yazigsmalar ve dosyanin tamamlanmasi ile ilgili diger
yazigmalar,

b) Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu miilki
amirlige gonderilmesine iliskin yazilar,

c) Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iligkin yazilar,

¢) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar,

d) 22. maddesine gore diizenlenen “Silah Satin Alma Yetki Belgesi” diizenlenmesi yazilari,

e) 24. maddesine gore diizenlenen “Mermi Satin Alma Izni” onayr ve “Mermi Satin Alma Yetki
Belgesi” diizenlemesi yazilari,

f) Basvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger yazismalar,

(9) Ruhsat1 iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve mahkeme
kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

(10) Ekspertiz raporu aldirilacak silahlarin kriminal laboratuvarlarina génderme yazilari,

(11) Patlayic1 Madde Atesleyici Yeterlilik Belgesi onaylari,

(12) Patlayict madde sevk islemlerine iliskin yazilarin yazilmasi,

(13) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarmin Yapimi,
Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasma iliskin Yénetmelik geregince
Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi verilmesine ve Yivsiz Tiifek Satin Alma Belgesi diizenlenmesine iligkin
onaylar,

(14) Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin imzalanmasi, bu
konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazismalarin yapilmasi,
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(15) 5188 say1l1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda yapilan yazismalar,
(16) 5188 say1l1 Ozel Giivenlik Kanunu’nun Uygulanmasina iliskin Y&énetmeligin;
a) 9’uncu maddesine istinaden verilen Gegici Ozel Giivenlik Izin Belgesinin onaylanmast,
b) 17 ve 21’inci maddeler kapsaminda diizenlenen “Ozel Giivenlik Calisma Izin Olurlar1” ve
“Kimlik Belgeleri” onaylari,
c) Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri,
¢) 41’inci maddesine gore diizenlenen “Egitim Sertifikas1” onaylari,
d) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

(17) Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 8’inci maddesi uyarinca koruma ve giivenlik
hizmetlerinde kullanilmak tlizere 6zel giivenlik gorevlilerine verilecek silah alma, kullanma, tasima
ve kimlik belgesi ve silah nakil belgesinin imzalanmasi,

(18) i1 Emniyet Miidiirliigiinde yardimci hizmetler siifinda gérevli personelin derece ve kademe
yiikselmesine iligkin onaylar ile ¢arsi ve mahalle bekgilerinin kadro tahsisi, derece ve kademe
yiikselmesine iligkin onaylar,

(19) Emeklilik islemleri, hizmet cetveli ve belgelerine iligkin yazigmalar,

(20) i1 Niifus ve Vatandashk Miidiirliigii ile yapilan yazigmalar ile sakli niifus yoniinden Igisleri
Bakanliginca gonderilen evrakin cevap yazilari,

(21) Tebligat yazilarinin sonuglarmi ilgili kuruluslara bildiren yazilar,

(22) Polis adaylarinin evrak noksanliklarinin tamamlanmasi igin Valilik ve Kaymakamliklara yazilan
yazilar,

(23) Yazlik ve kiglik kiyafetlerin giyilmesi onaylart,

(24) Para ve degerli esya naklindeki gorev belgesi ve olurlarinin imzalanmast,

(25) Resmi Tasit Denetleme Formunun imzalanmas.

iL SIVIL TOPLUMLA ILISKILER MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
Madde 22-

(1) Derneklerin kurulus bildirimi disindaki her tiirlii miiracaatina iliskin evraklarin havalesi ve derneklerin
talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

(2) 4721 sayili Tirk Medeni Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu ve 3335 sayili Uluslararasi Nitelikteki
Tesekkiillerin Kurulmas1 Hakkindaki Kanun hiikiimlerine gore yeni kurulan dernek, dernek subesi,
federasyon, konfederasyon, birlik ve benzerlerinin kurulus islemleri ile tiiziiklerinin incelenmesi ve
sendika, subeler ve siyasi partilerce yapilan bildirimlerdeki, eksikliklerinin tamamlattirilmas: ve
sonucunun ilgilisine tebligi ile ilgili yazilar,

(3) 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu’na gore verilen yardim toplama izinleri ve izin almadan yardim
toplama yetkisi olan gercek ve tiizel kisiliklerin, yardim toplamada gorevlendirdikleri kisilere verilen
kimliklerin imzalari,

(4) 2644 sayili Tapu Kanunu cergevesinde dernek ve sendikalarin gayrimenkul tasarrufuna iligkin
diizenlenecek belgeler,

(5) Bakanlik¢a kurulus bildirimi ve tiiziigi incelenen sendikalarin, onayli tiiziigiiniin tebligi, varsa
kurulusundaki eksiklik ve hatalarin diizeltilmesi ile ilgili bildirim yazilari,

(6) Dernek, birlik, federasyon, konfederasyon, sendika, subeler ve siyasi partilerin faal olup, olmadigina
dair belge ve yazilar,

(7) Tiizel kisiliklerce agilan lokallerin denetimi sonucunda tespit edilen hata ve noksanliklarin
bildirilmesine iliskin yazilar,
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(8) Dernekler Kanunu’nun 19’uncu ve Dernekler Yonetmeligi’nin 84’iincii maddesi geregince dernek,

birlik ve subeler tarafindan her yil verilen beyannamelerin incelenerek varsa eksikliklerin giderilmesi
ile ilgili yazilar,

(9) Dernek ve sendika kiitiik kayit defterlerinin tasdiki,
(10) Dernek, birlik, federasyon, konfederasyon ve subelerin is ve islemlerinde; Dernekler Kanunu ve Tiirk

Medeni Kanunu ile bunlara dayanilarak ¢ikartilan yonetmelik hiikiimlerine aykirilik tespit edilmesi
halinde konusu sug teskil etmeyen hata ve noksanliklarin diizeltilmesi ile ilgili yazilar,

(11) Igisleri Bakanlig biitgesinden, derneklere yapilacak proje karsiligi desteklerin, 11’de faaliyet gosteren

ve projesi kabul edilerek onaylanan derneklere, proje desteginin fatura veya harcama belgesi karsiligi
O0denmesi islemlerinin takibi ve denetimi.

iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
Madde 23-

1)

)
(3)

(4)

(5)
(6)

Niifus Hizmetleri Kanunu’nun 17°nci maddesi geregince siiresi igerisinde tescili yapilmamis cocuklar
ile tescil edilmemis erginlerle ilgili yazilar,

Niifus Hizmetleri Kanunu’nun 58’inci maddesi kapsaminda yazim dis1 kalanlarin tescil yazilari,
Tiirk Vatandashg Kanunu kapsaminda T.C. vatandasligma basvuru dilekgesinin havalesi ile il
Emniyet Miidiirliigiine yazilan yazilar,

5682 Sayili Pasaport Kanunu’na gore verilen hususi damgali, umuma mahsus, miinferit ve miisterek
pasaportlar, siiriicti belgeleri ile bunlara bagli olarak kurumlarla yapilan yazismalar,

Pasaport Kanunu’nun 34’{incii maddesi geregince idari para cezasi verilmesi ile ilgili is ve islemler,
Yasam Belgelerine iliskin yazilar.

iL GOC IDARESIi MUDURUNUN iIMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 24-

1)
(2)
(3)

(4)
(5)

(6)

(7)

6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu’nun 19’uncu ve devami maddelerinde
diizenlenen tiim Tkamet Izinleri,

Uluslararas1 Basvuru Kayit Belgesi, Bagvuru Sahibi Kimlik Belgesi ve Bagvuru Statii Sahibi Kimlik
Belgesi,

Yabancilara ait ¢ikis izin belgesi, izin belgesi, acil seyahat belgesi ve ikamet izni is ve islemleri ile
miiracaat belgesi

Yabancilara ait dilekgelerin havalesi,

Saglik kuruluslan tarafindan tedavi amaciyla il digina sevk edilen kurum personeli ve bakimindaki
kisilere refakat edecek personelin gérevlendirilmesine iliskin onay ve yazilar,

Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 9, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 ve 102’nci
maddelerinde diizenlenen tiim is ve islemler ile bu kapsamda diizenlenen siir disi etme is ve
islemlerine iliskin Go¢Net ulusal veri ag1 sistemi lizerinden sinir dis1 etme karari, idari gézetim karari,
idari gozetim degerlendirme karari, idari gozetim uzatma karari1 ve idari gdzetim sonlandirma
kararlarinin alinmasi, Tirkiye’ ye giris yasagi kararinin alinmasi, merkeze giris ve merkezden ¢ikis
bilgilerinin onaylanmasi ile yaziyla sorulmasina iliskin islemler,

Uluslararas1 Koruma Bagvuru/statii sahipleri ile Gegici Koruma kapsamindaki yabancilara iligkin tim
Onay, Karar, Sevk Yazis1 vb. tiim is ve islemlerin imzalanmas1 (Kimlik Belgesi, Yol izin Belgesi,
Evlenme Ehliyet Belgesi, Karar vb.)
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(8)

(9)

Ikamet edilecek il talebi disinda herhangi bir sebeple ikamet ettigi ilden ayrilacak olan yabancilar
hakkinda yapilacak degerlendirmeye bagl olarak siiresi en fazla 90 giin olan Yol Izin Belgelerinin
imzalanmasi.

Sinir dist edilecek yabancilarin Geri Gonderme Merkezlerine, Gegici Barinma Merkezlerine, sinir
kapilaria ya da bir geri Gonderme Merkezinden baska bir Geri Gonderme Merkezine sevk islemleri
ile noter, hastane gibi yerlere sevklerine iligkin onaylar.

iL AFET VE ACIiL DURUM MUDURUNUN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 25-

1)

)

(3)
(4)
Q)
(6)
(7)

(8)

(9)

Umumi Hayata Miessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun
hiikiimlerine gére hak sahibi olan ailelere (evini yapana yardim metodu ile) yapilan konutlarin hak
edis raporu onayi,

II’de yapilacak veya yapilmakta olan afet konutlari, altyap1 ve &nleyici tedbirler kapsaminda imal
edilen insaatlarin heyet olurlari, ilgili tutanaklari, kararlari, hak edisleri, yaklasik maliyetleri, gegici
kabulii ile buna benzer belgelerin tasdiki ve onaylanmasi,

Sivil Savunma Talimati onaylari,

Arag “Sefer Gorev Emri” belgelerinin ilgililere teblig ve sefer gorev emri degisiklikleri,

Dogal Afet Sigortalart Kurumu (DASK) ile ilgili is ve islemler,

Afet ve acil durumlarinda il iginde ve disinda arama ve kurtarma teknisyenlerinin ve diger gorevlilerin
aragli/aragsiz gorevlendirme onaylari,

AFAD Baskanligina periyodik olarak gonderilen raporlar ve yazilar ile bunlara verilecek cevabi
yazilar,

Afet Sebebiyle Yapilan ve Yapilacak Olan Binalarin Borg¢landirma Bedellerinden Yapilacak
Indirimler Hakkinda Yonetmelik kapsaminda olusturulan, Gelir Tespit Komisyonu Baskanlig
gorevinin yiiriitiilmesi ve Evini Yapana Yardim (EYY) kapsaminda yapilan 6demelere iliskin onaylar,
Cevresel etki degerlendirmesi ile ilgili is ve islemlerin Cevre ve Sehircilik Bakanliina gidecek goriis
ve yazilar.

IL MUFTUSUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 26-

(1)
()
(3)
(4)
()
(6)

Vaaz ve irsat hizmetleri ile ilgili is ve islemlere iligkin yazilar,

Hac ve Umre ile kurban hizmetlerine iligkin yazilar,

Yayin islerine iliskin is ve islemler,

Diyanet Isleri Baskanligindan ddenek talep yazilari,

Tasmir-Tasinmaz mallar ile ilgili islem ve yazilar,

Cami gorevlilerinin izinli, raporlu olduklar siirelerde kisa siireli gecici gorevlendirmeler.

AILE VE SOSYAL HIiZMETLER iLL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
Madde 27-

1)
()

2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan c¢ocuklarin kamu
kurumlarinda istihdam edilmelerine iliskin yazigmalar,

Sosyal Hizmet Kuruluslari tarafindan yiiriitiilen; Korunmaya Muhta¢ Cocuklar, Sokakta Yasayan ve
Calistirilan Cocuklar, Engelliler, Yaslilar, Evlat Edinme, Kadin Konuk Evleri ile ilgili Valilikler arasi
yazigmalar,
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(3)

(4)
()

Kuruluslarda kalan ¢ocuk, engelli, kadin ve yaslilarin nakilleri veya tedavi amagh il digina sevkleri
nedeniyle arag ve personel gorevlendirilmesi onaylari,

5395 Sayili Cocuk Koruma Kanunu ile ilgili is ve igslemlere iliskin onaylar ile diger yazismalar,
Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik kapsaminda ekonomik destek
O0demeleri ve gecici destek Odemelerine iligskin onaylar ile haksiz olarak yardim aldigi tespit
edilenlerden bu yardimlarin geri tahsiline veya durumu uygun olmayanlardan tahsilden
vazgecilmesine iliskin onaylar.

CEVRE, SEHIRCILIK VE iKLiM DEGISIKLiGIi iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 28-

1)

)
(3)

(4)

(5)
(6)

(7)

(8)
(9)

Bakanlik¢a yapilan her tiir ve 6lgekteki mekansal planlamaya esas planlarin aski ilan islemlerine
iliskin yazilar,

Tabiat Varliklarin1 Koruma Bolge Komisyonu ile ilgili yazismalar,

Kooperatifler Kanunu kapsaminda konut yap1 kooperatifi, sanayi sitesi yap1 kooperatifi ve toplu is
yerleri yap1 kooperatiflerinin ve iist birliklerinin kurulmasi oluru, tasfiyesi, denetimi ve bunlarla ilgili
bilitce yazigsmalari, Bakanlik Temsilcisi gorevlendirme ve Bakanlik Temsilci iicretleri tahakkuk
islemleri yazigmalari,

Miiteahhitlerle nakit ve 6demeler disindaki yazigmalar, kisilerin basvurularina verilecek teknik
nitelikteki cevaplar, daireler arasi teknik yazismalar, yapi ruhsatlarina esas teskil eden Sosyal
Giivenlik i1 Miidiirliigiinden ilisik kesme ve Vergi Dairesi Miidiirliigiinden vergi borcu olup
olmadigina iliskin yazilar ve vatandaslarin imar durumunun tespitine iliskin yazilar,

Yapi denetimi ve yapt malzemeleri denetimi ile ilgili yazigmalar,

Kaymakamliklara ve iI’de bulunan kurumlara yazilan kesif zetleri, yaklasik maliyet hesaplari,
personel gorevlendirilmesi, teknik rapor diizenlenmesi, hak edis raporlari, vaziyet planlarinin
hazirlanmasi, proje hazirlanmasi ve onaylanmasina iliskin yazilar,

Tirk Ceza Kanunu’nda ve Cevre Kanunu’nda belirtilen g¢evre suglari ile ilgili Cumhuriyet
Bagsavciliklarina su¢ duyurulari, idari para cezalar ile ilgili idari yargidaki davalara ait savunma ve
cevre mevzuati ile ilgili her tiirlii tebligat yazilar1 ve islemler,

Valilik Birimi sifatiyla Cevresel Etki Degerlendirilmesi (CED) Yonetmeligi’ne gore verilecek “CED
gerekli degildir” belgelerinin imzalanmasi ve bununla ilgili yazigmalar,

Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) kararlar1 dogrultusunda verilecek idari yaptirim onaylari,

(10) Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve taginmaz mallarla

ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan istenilmesine ait yazilar,

(11) Afet ve acil durumlarda il disina personel ve arag gérevlendirme onaylari,
(12) Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar.

GENCLIK VE SPOR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 29-

(1)

3289 sayili Spor Genel Miidiirliigiiniin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 29’uncu maddesi
geregince gorevlendirilecekler ile Genglik ve Spor Il Miidiirliigii faaliyetleri kapsaminda yurt iginde,
II’de ve diger illerde yapilacak her tiirlii miisabaka, etkinlik ve faaliyetlerde gorevlendirilecek kamu
kurum ve kurulusu personeli ile Ogrencilerin kurumlarindan muvafakat alinmasi kosuluyla
gorevlendirme onaylari,
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()

©)
(4)
()

(6)
(7)

(8)

9)

Genglik ve Spor Il Miidiirliigii faaliyetleri kapsaminda yapilacak her tiirlii miisabaka, etkinlik ve
faaliyetlerde gorev alacak Genglik ve Spor 11 Miidiirliigii personelinin miisabaka, etkinlik ve faaliyet
stiresince il i¢i/il dis1 gorevlendirilmesi onaylari,

Spor tesislerinin gliniibirlik tahsislerine iligkin onaylar,

Genglik ve Spor Kuliiplerinin spor brans ilavesi tescil islem onaylari,

Spor Genel Miidiirliigii isletme Y6netmeliginde belirtilen tiim konulardaki yazismalar ile onaylanan
tahsislerin ve sozlesmelerinin imzalanmasi,

Her tiirlii miisabaka ile ilgili bilet ¢ikis onaylari,

Il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve
antrenorlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari i¢in yazilan yazilar,

Genglik ve Spor Il Miidiirliigiine bagli birimlerde agilacak kurslarla ilgili gorevlendirilecek
egitmenlerin gorevlendirme ve iicret 5deme onaylari, Il icinde ve il disinda yapilan spor miisabakalar,
faaliyet ve etkinliklere katilan kafilelerde bulunan sporcu, oyuncu, miizisyen, hakem, antrendr,
monitor, yoneticiler vb. diger gorevlilere yapilacak 6demelerin tahakkuk, avans ve 6deme onaylari,
flgili mevzuat geregince, genclik ve spor faaliyetleri ve kurslara katilarak basarili olan sporcu ve
genglere verilmek iizere diizenlenen; basari, katilim, sertifika ve kurs tamamlama belgeleri,

[I’de faaliyette bulunan yiiksekdgretim diizeyindeki 6zel 6grenci konaklama tesislerinde calisan
personelin kurum miidiirii dahil olmak iizere goreve baslama, gorev degisikligi, gorev siiresinin
uzatilmasi, gorevden ayrilis ve gérevden ayrilan kurum miidiiriine vekalet vb. is ve islemlere iliskin
imza ve onaylar.

IL DEFTERDARI, DEFTERDAR YARDIMCISI iLE MUHAKEMAT MUDURUNUN
IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 30-

1)
()
(3)
(4)
(5)
(6)
(7)
(8)
©9)

Hazine ve Maliye Bakanligina yazilacak odenek talep yazilari ile gelen 6deneklerin birimlere
gonderilmesine ve duyurulmasina iliskin yazilar,

Hazine ve Maliye Bakanligina yazilan kadro talep yazilari ile kadrolarin tahsis ve tenkisine iliskin
yazilar,

Miikelleflerin mevzuatin uygulanmasi ile ilgili olarak tereddiit ettikleri konularda Defterdarlik
birimleri tarafindan yazilmasi gereken miitalaa (goriis) niteligindeki yazilar ile teknik konularda goriis
taleplerine iliskin yazilar,

Danistay'da temyiz edilen vergi davalarinda muvafakatlara iligkin yazilar,

6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanunun 64'lincii maddesi uyarinca
diizenlenen Haciz Varakalarinin onaylanmasi,

193 sayili Gelir Vergisi Kanunu'nun 31'inci maddesi kapsaminda Engellilik Indirimi ile ilgili Gelir
Idaresi Baskanligi Merkez Saglik Kuruluna yazilacak yazilar,

Kanun, Tiiziik, Cumhurbaskanligi Kararnameleri, Y6netmelik, Genel Teblig ve Genelgeler uyarinca
Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken yazi ve onaylar,

Kamu personelinin 6zliik haklarma iliskin olarak harcama birimlerine yazilan yazilar
(Defterdar/Defterdar Yardimcisi),

Kamu personelinin ayliklarindan yapilan kesintilerin ilgili yerlere gonderilmesine iliskin yazilar
(Defterdar/Defterdar Yardimcisi),

(10)Ret ve iadelerle ilgili olarak mahkemeler ve kamu kurumlarina gonderilen yazilar (Defterdar

Yardimcisi),

(11) Idari para cezasi uygulayan birimlere tahsil edilmis idari para cezalar1 hakkinda yazilan yazilar

(Defterdar/Defterdar Yardimcisi),
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(12) Muhakemat Miidiirliigii'niin takip yetkisindeki tiim dava, icra isleri ve bu islere hazirlik niteligindeki
is ve islemler ile dava safahat ve sonucunun bildirilmesi ile ilgili olarak Hazine ve Maliye Bakanligi
ile diger kamu kurum ve kuruluslari, ger¢ek kisiler ve 6zel hukuk tiizel kisileri ile yapilacak
yazismalar (Muhakemat Miudiirii).

IL MILL{ EGITIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 31-

(1) Torenler, sportif faaliyetler, gosteri ve etkinlikler, okul gezileri, il personelinin ve kurumlarinin maas,
licret, ek ders, yolluk ve tedavi giderleri ile (YOK ’iin yaptig1 sinavlar hari¢) 6grenci sinavlarina iliskin
onaylar ve yazigsmalar,

(2) Mesleki Egitim Merkezi Midiirliiklerince diizenlenecek olan ustalik belgeleri ve isyeri agma
belgeleri,

(3) Okullarda bulunan demirbas fazlalarinin baska bir okula tahsislerinin onayi,

(4) Yapilacak yeni bina ya da onarim islerinin her sathasinda tiim kamu kurum ve kuruluslar1 ile yapilan
yazigmalar, onarim ve yapim islerine ait gecici ve kesin kabullerin imzalanmasi,

(5) Ek derslik agilis onaylari, diploma denklik onaylar1 ve teftis kurulu ile ilgili tebligat islemleri,

(6) Ilgeler arasi koordinasyon gerektiren okullarin ve kurslarin smav onaylari,

(7) 1l genelinde her tiirlii resmi ve 6zel okullarca gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerin
onaylari ile bu etkinliklerde ve komisyonlarinda personel gérevlendirme onaylart,

(8) Tum resmi orgiin ve yaygin egitim kurumlart biinyesinde ana sinifi, uygulama ana sinifi, 6zel egitim
siifi ve destek egitim odasi agilig onaylari,

(9) Okul/kurum miidiirlerinin yillik izin, rapor, toplanti, seminer gibi kisa siireli izinli olma durumlarinda
vekaleten gorevlendirme onaylari,

(10) Idareci personel diginda kalan dgretmenlerin ve memurlarin tayin taleplerine, atama, géreve baslama,
gorevden ayrilmalarina, izin ve mazeret izinlerine iligkin resmi yazilarin havalesi,

(11) i1 Merkezinde 5580 Sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda faaliyette bulunan ozel
Ogretim kurumlari ile 6zel 6grenci yurdu, 6grenci pansiyonu, 6grenci apartt ve 68renci stiidyo dairesi
vb. 6zel kurumlarda ¢alisan personelin kurum miidiirii dahil olmak {izere géreve baslama, gorev
degisikligi, gorev siiresinin uzatilmasi, gérevden ayrilis ve gérevden ayrilan kurum miidiiriine vekalet
vb. is ve islemlere iliskin imza ve onaylar,

(12) 11 Merkezinde Ozel Ogretim Kurumlart Kanunu kapsaminda faaliyette bulunan &zel gretim
kurumlari ile 6zel 6grenci konaklama tesislerinin denetimi ile ilgili is ve islemler ile onaylar,

(13) Milli Egitim Miidiirligiine bagh okul ve kurumlarin proje kapsaminda veya sportif ve kiiltiirel amagh
yurt disina gidecek yonetici, 6gretmen ve 0grencilerin yurt disina ¢ikis imza ve onaylari,

(14) Cari harcamalarla ilgili olarak Milli Egitim Bakanligindan 6denek istenilmesine iligkin yazilar.

(15) il Merkezinde, okullarda bulunan dgretmenlerin ders yili bitimine kadar zorunlu ders tamamlama
amaciyla 6gretmen ihtiyaci bulunan okullara gorevlendirilmesine iligskin onaylar,

(16) Merkezi sistem sinavinda Bolge Smav Yiritme Kurul onayi, sinavlarda gorevli personel onayi,
Ogretmen toplantilari, ilge milli egitim miidiirleri ve sube miidiirleri toplanti onaylari,

(17) E-sinav gorevlendirme onaylar1 ve sistem tarafindan verilen cezalarin kaldirilma onaylart,

(18) Egitim Miifettisleri ve Egitim Miifettis Yardimcilarina, Il Milli Egitim Miidiir Yardimeilarina, Il ve
Ilge Milli Egitim Sube Miidiirlerine ve Egitim Uzmanlarina verilecek ve gorev alaninda yer alan dzel
ve resmi okul kurum agcilis, kapanis, tahsis, ara verme, nakil, yerlesim plan1 degisikli vb. inceleme
islemi Olurlari,

(19) Gorevlendirme makami araciligiyla Adalet Komisyonundan istenen bilirkisi goérevlendirmeleri
haricinde, bilirkisi, komisyon veya teknik heyet olusturulurken gorevlendirilecek kisilerin, rehber
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Ogretmen, psikolog ve psikolojik danismanlarin gorevlendirmeleri ile istinabe talimatlarina bagli ifade
vb. alimi i¢in yapilacak egitim miifettisi, egitim miifettis yardimcisi, il milli egitim miidiir yardimcisi,
il ve ilge milli egitim sube midiirleri, egitim uzmanlar1 ile resmi ve 6zel okul midiiri ve miidiir
yardimcilar1 gorevlendirmeleri,

IL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 32-

(1) Muayenehane ve miisterek muayenehane uygunluk belgesi onaylari,

(2) Spor miisabakalari i¢in yapilan personel ve arag gorevlendirme onaylari,

(3) Saglik Bakanhigina bagli kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla il disina
gorevlendirilmelerine iligskin onaylar,

(4) Doktor raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli refakatinde sevki gerekli goriilen hastalarin
nakilleri ile ilgili il i¢i ve Il dis1 ambulans ve personel gérevlendirme onaylari (Il Ambulans Servisi
Baghekimligi tarafindan kullanilir.),

(5) Ambulans servisi uygunluk belgesi, ambulans-acil saglik araci uygunluk belgesi, mesul miidiirliik
belgesi, personel ¢alisma izin belgesi belgelerinin imzalanmasi,

(6) Kozmetik satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

(7) Aile Hekimleri ve Aile Sagligi Calisani ile sdzlesme imzalanmast,

(8) Aile Hekimi ve Aile Sagligi Calisanlarinin il i¢i gérevlendirmeleri, kongre izinleri ile gegici siire ile
bosalan birimlere Toplum Sagligi Merkezlerinden Hekim ve Aile Saghgi Calisant (ASE)
gorevlendirilmesi islemlerinin onayi,

(9) Ozel Hastanelere Mesul Miidiir, Mesul Miidiir Yardimcis: atanmasi ve degisikligine iliskin iglemlerin
imzalanmasi,

(10) Diyaliz merkezi ruhsat1 ve diyaliz merkezi faaliyet izin belgesi, diyaliz merkezi mesul mudiirliik
belgesinin imzalanmasi,

(11) Transfiizyon merkezleri ruhsat onaylart,

(12) Yatakli saglik tesislerindeki yogun bakim servis onaylari,

(13) Aktar ve Bitkisel Drog Satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

(14) Optisyenlik miiessese ruhsatnamesi ve personel ¢aligma belgesinin imzalanmast,

(15) Ismarlama Protez ve Ortez Merkezleri ile Isitme Cihazi Merkezleri Hakkinda Y®énetmelik uyarica
verilecek onaylar,

(16) "Vali adina" imzalanmas1 gereken sertifikalarin imzalanmasi,

(17) Ayakta teshis ve tedavi yapilan 6zel saglik kuruluslarinin uygunluk belgesi ve ruhsat onaylari,

(18) Evde Bakim Merkezi, Psikoteknik Degerlendirme Merkezi, Saglik Kabini gibi kuruluslarin ruhsat,
uygunluk belgesi, yetki belgesi ve mesul miidiirliikk belgesi gibi onay ve tasdik gerektiren belgelerin
imzalanmasi,

(19) Muayenehane agilis-kapanis, tip merkezi doniistim onaylari, 6n izin basvurulari, isim, mesul miidir
sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese acilisina dair izin, ruhsat, uygunluk ve ¢aligma belgelerinin
onaylanmas.

IL TARIM VE ORMAN MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 33-
(1) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu ile 3083 sayili Sulama Alanlarinda Arazi
Diizenlenmesine Dair Tarim Reformu Kanunu kapsaminda, Tapu Sicil Miudiirligi ile yapilan
yazigmalar,
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(2) 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Saglhigi, Gida ve Yem Kanunu hiikiimlerine gére Il Tarim ve
Orman Miidiirliigiiniin Gida Denetim Ekipleri tarafindan gida isletmelerinden alinan numuneler ile
ilgili Gida Laboratuvar Miidiirliikleri ile yapilan yazigmalar ve bu Kanun kapsamindaki diger yazilar,

(3) 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi diizenlemesi ve
vize islemlerine iliskin onaylar,

(4) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amagl kooperatif kurulus ve ana
sozlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar, kooperatiflerin bor¢ ve icra tahsilatlar1 ile faal
olduklarina dair yazilar, Kooperatif ve Birliklerin Genel Kurullarina temsilci gorevlendirme yazilar
ile egitim ve bilgilendirme yazilari,

(5) 11 Miidiirliigiiniin takip ve denetim kapsamindaki tiim satis bayilerinin ve veteriner kliniklerinin acilis
ve kapanig onaylari,

(6) Kirsal Kalkinma Yatirimlarinin Desteklenmesi Programi kapsamindaki yatirim taleplerinin; ihale
uygunluk, onay ve reddi ile sonug bildirimlerine iliskin yazilar,

(7) Isletmelerin kayit ve onay belgelerinin imzalanmasi,

(8) Kimyevi giibre, ilag, tohum fireticisi ve satig bayilerinin yed-i emine alma ve denetimi ile ilgili
yazilarin imzalanmasi,

(9) Suni tohumlama izni verilmesi is ve islemleriyle ilgili yazilar,

(10) Makine ve Ekipman Hibe S6zlesmesi imzalanmasi ve ihale uygunluk yazilari.

SANAYi VE TEKNOLOJI iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 34-
(1) 3516 sayil1 Olgiiler ve Ayar Kanunu kapsaminda uygulanan idari para cezalari,
(2) Olgiiler ve Ayar Kanunu kapsaminda verilmekte olan isyeri uygunluk ve tamirci yetki belgesi
onaylari,
(3) 6948 sayili Sanayi Sicil Kanunu kapsaminda iretici firmalara verilen sanayi sicil belgesinin
onaylanmast,
(4) 7223 Sayih Uriin Giivenligi ve Teknik Diizenlemeler Kanunu Kapsaminda uygulanacak idari para
cezalart.

TICARET iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 35-

(1) Tiiketici Hakem Heyetleri Yonetmeligi hiikiimleri cercevesinde, I Tiiketici Hakem Heyetinin
islemlerine dair ilgili mahkemelere ve kurumlara gonderilen yazilar,

(2) Kooperatif, sirket ve benzeri tiizel kisiliklerin kongre, toplant1 ve benzeri nitelikteki faaliyetlerine
iliskin yazilar,

(3) Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari, Anonim Sirketler ile kurulus ve ana sdzlesme degisiklik
islemleri Ticaret Bakanlig1 yetkisinde bulunan kooperatiflerin genel kurul toplantilar i¢in “Bakanlik
Temsilcisi” gorevlendirme yazilart,

(4) Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari ile kurulus ve ana sozlesme degisiklik islemleri Ticaret
Bakanlig1 yetkisinde bulunan kooperatifler nezdinde yapilacak 6n incelemelere iliskin gorevlendirme
yazilari,

(5) 5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslart Kanununun 64’iincii maddesi kapsaminda
yapilan 11 Mutabakat Komitesi Toplant1 Tutanaklarinin, Komite Baskan1 sifatiyla imzalanmasi ve bu
kapsamdaki diger yazigmalar.
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VALILiK BiRIM MUDURLERININ IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 36-

(1) Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan goriilmesine gerek olmayan ve yiiriitme konusu olmayan rutin
islerle ilgili dilekgelerin havalesi, aynm1 nitelikte elden takip edilen giinliik rutin 6zellikli evrak
havaleleri.

(2) Valilik Birimlerinde gorevli personelin Vali ve Vali Yardimcisinin onaylayacagi disinda kalan tim
izin onaylari,

(3) 11 Basin ve Halkla iliskiler Miidiiriiniin imzalayacag Yazlar

a) Resmi ihale ilanlar1 ile mahkeme ilanlariin yayimlanmak iizere, yerel gazetelere
gonderilmesiyle ilgili yazilar,

b) Yerel gorsel ve yazili basina tamim edilmesi gereken yazilar,

C) 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu’na gore yapilan bagvurulardan, Onemine goére Vali
Yardimcisinin imzalayacagi yazilar disinda kalan yazilar.

(4) Hukuk Isleri Sube Miidiiriiniin imzalayacag Yazlar

a) Valilik tarafindan onaylanmasi gereken resmi belgelerin onaylari,

b) Apostil serhleri (Birim sefleri tarafindan da imzalanabilir.),

c) Toplanti ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanunu’nun 10’ uncu maddesi uyarinca miilki amirlige yapilan

basvurulara verilecek alindi belgelerinin imzalanmast,

¢) Valiligin taraf durumunda oldugu davalarla ilgili islem dosyalarinin ilgili kurumlardan

istenmesi ve iade edilmesi yazilari.

(5) 11idare Kurulu Miidiiriiniin imzalayacag Yazlar

a) I idare Kurulu ve 11 Disiplin Kurulu raportérliik gorevleriyle ilgili, kurumlardan bilgi ve belge
talepleri ile ilgili yazilar,

b) Il Idare Kurulu ve il Disiplin Kurulu kararlarinin ilgili kuruma gonderilmesi ve tebligatina
iliskin yazilar, (il dis1 ve Bakanliklar haric)

C) 4483 sayili Kanun’a gore verilen kararlarin tebligatina iligkin yazilar.

UCUNCU BOLUM
CESITLIi HUKUMLER

YONERGENIN UYGULANMASI VE iC YONERGE HAZIRLANMASI
Madde 37-

(1) Birim Amirleri bu yonergeye uygun olarak kendi kurumlari ile ilgili i¢ yonerge hazirlayabilirler.
Birim Amirleri i¢ yonergelerde bu yonerge ile kendilerine devredilen yetkilerden uygun gordiiklerini
sadece yardimcilarina/hiyerarside “Birim Amirinin” bir basamak altindaki gorevliye “Vali adina”
imzalamak tizere devredebilirler.

(2) Hazirlanan i¢ yonergeler ile bu Yonergedeki degisiklik talepleri, Valilik Yazi Isleri Miidiirliigiine
gonderilir; Valilik Makaminin onayi ile yiirtirliige girer.

(3) I¢ Yonergelerde ileride yapilacak degisikliklerde de ayn1 yontemler uygulanir. Celisen durumlarda
Valilik Imza Yetkileri Yonergesi hiikiimleri gegerlidir.

YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER
Madde 38- Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde veya tereddiit edilen durumlarda Vali, Vali Yardimcisi
ve Kaymakamlarin emrine gore hareket edilir.
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YURURLUKTEN KALDIRILAN MEVZUAT
Madde 39- 11/01/2021 tarihli Usak Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmistir. Birimler

yiiriirliikten kaldirilan yonerge hiikiimlerine gore yapmis olduklar1 i¢ yonergeleri 30 (otuz) giin i¢inde bu
Yonergeye uygun hale getirirler.

YURURLUK
Madde 40- Bu Yonerge yayimi tarihinden itibaren yiirtirliige girer.

YURUTME
Madde 41- Bu Yonerge Usak Valisi tarafindan yiirtitiiliir.

.../...12023

Dr. Turan ERGUN
Usak Valisi
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